
 

 

Stellenausschreibung 
Sachbearbeiter/in für Haushalt- und Kassenwesen für die Kassenverwaltung Zwickau 
 
 
Im Ev.-Luth. Kirchenbezirk Zwickau ist die Stelle einer Sachbearbeiterin / 
eines Sachbearbeiters (m/w/d) zum 01.05.2026 im Umfang von 87,5 % unbefristet zu besetzen. Für die 
Einarbeitung kann die Anstellung zum nächst möglichen Termin in selben Umfang erfolgen. 
 
Ihre Arbeitsschwerpunkte: 
 Verwaltung Kindergärten  
 Erstellen der Haushaltplanentwürfe   
 Bearbeitung und Überwachung aller Zahlungsvorgänge 
 Belegbearbeitung 
 Jahresabschluss 
 Beratung der Kirchgemeinden in Kita-, Haushalts- und      
        Baufinanzierungsangelegenheiten, 
Änderungen im Aufgabengebiet sind möglich. 
 
 
Ihr Anforderungsprofil: 
 Erfahrungen im kirchlichen Haushalt- und Kassenwesen 
 fundierte Kenntnisse der Buchführung (Kameralistik) 
 idealerweise Wissen zur Umsatzsteuer 
 Kenntnisse der landeskirchlichen Verwaltungsstruktur 
 Teamfähigkeit, aber auch eigenständige Arbeitsweise, Organisationsvermögen 
 Bereitschaft zur Teilnahme an Beratungen außerhalb der normalen Dienstzeit 
 einen sicheren Umgang mit Informationstechnik 
 freundliches Auftreten 
 Besitz eines PKW-Führerscheins und somit Unabhängigkeit von öffentlichen Verkehrsmitteln 
 Zugehörigkeit zu einer Gliedkirche der Evangelischen Kirche in Deutschland (EKD) 
 
 
Wir bieten Ihnen: 
 eine anspruchsvolle, vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit 
 flexible Arbeitszeiten im Rahmen eines attraktiven Gleitzeitmodells 
 Bezahlung gemäß Entgeltgruppe 8 der KDVO mit den üblichen Sozialleistungen 
       (u.a. Jahressonderzahlung, vermögenswirksame Leistungen 
       und kirchlicher Zusatzversorgung EZVK) 
 
 
Wir fördern die berufliche Gleichstellung und freuen uns über Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer 
ethnischen, nationalen und sozialen Herkunft, des Geschlechts, einer Behinderung, des Alters oder ihrer 
sexuellen Identität. 
 
Ihre vollständige und ausführliche Bewerbung richten Sie bitte bis 21.12.2025 an den  
Ev.-Luth. Kirchenbezirk Zwickau, Kassenverwaltung, Lothar-Streit-Str. 19, 08056 Zwickau. 


